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Office 365 TANFOLYAMOK

Az Office 365 megjelenése (2011) ota eltelt idGszakban szamos Uj modul, frissités jelent meg. A

Microsoft ezen terméke (termékcsoportja) jol szemlélteti, hogyan lesznek az informatikai megoldasok
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egyre szélesebb korben elérhet6ek olyan egyszer(i formaban, ami az alap felhasznaldi szinten dolgozé

altalanos irodai tevékenységgel foglalkozé6 munkatarsak szamara is kezelhetd, gyorsan megtanulhaté.

Az 0365 egyik nagyszer( ujdonsaga, hogy tobb olyan megoldas, amihez korabban mélyebb
informatikai ismeret volt szlikséges, most a web-es alkalmazasok segitségével egyszer(i
hasznos és latvanyos lehetGségeket biztositanak rengeteg aprébb, az iroddk hétkdznapi

életében el6forduld helyzetre.

Szamos olyan dolog van, amihez kordbban informatikusi tdmogatas volt sziikséges, de ma

mar egy atlagos felhasznald szamara sem okozhat akadalyt.

Office 365 tanfolyamainkkal ezekre az uj lehet&ségekre szeretnénk felhivni érdekl6dGink figyelmét és szeretnénk megtanitani
tanfolyami résztvev8inket ezek haszndlatdra.

Az ajanlkozo felhasznalasi teriletek / képzési témak tarhaza rendkivil széles, alabbi modul listank néhany olyan témat sorol
fel, ami gyakran el6fordul irodai kdrnyezetben, de egy-egy konkrét igény esetén szivesen segitlink annak attekintésében, hogy
arra milyen Office 365 alkalmazas jelenthet megoldast.

A felhé informatikai megoldasok miikddési elve.

Hogyan m(kodik? Mit hol taldlunk? Mire lehet, mire érdemes hasznalni? Mik a korlatai? Az online és offline
verzidk kapcsolata?

Fajl menedzsment: ‘'OneDrive’

6 Hogyan érhetjik el fajljainkat kilonb6z6 eszkozokr6l? (desktop, laptop, tablet, okos telefon) Hogyan
tarthatjuk fdjljainkat szinkronban? Hogyan oszthatjuk meg fajljainkat, mappainkat masokkal? K6z6s munka
OneDrive  témogatasa?

Munka a hagyomanyos Office modulokkal web-es alkalmazas kdrnyezetben

mmﬂ WORD, EXCEL, OUTLOOK (email, névjegyalbum, naptar), powerpoint, OneNote
ﬂ E Kiilonbségek a hagyomanyos és a webes alkalmazasok kézt. Tippek, triikkok a webalkalmazésok okositasara.
A felh6 megoldas integracios lehet6ségei.

Automatizalt adatkezelés

Témeges adatbevitel, adatgy(jtés (Excel Survey); adatmenedzsment (Excel Online); automatizalt

“Il iranyitépult (dashboard) jellegl kimutatasok (Power Bl)
Power Bl Kuldjunk el egy (rlapra mutatd linket cimzetteinknek és figyeljik a felmérésink eredményeit

automatikusan frisstil6 web diagramon.

Feladat delegalds, szamonkérés; csoportmunka tamogatas; projekt feladat tamogatas

(PLANNER, Sharepoint Online)

v
Planner
s : Strukturalt feladat kiosztasi rendszer. Kimutatasok feladat-, felel6s-, projekt szerint.

Latvanyos kimutatasok a futd projektek, aktivitasok, feladatok allapotarol.

0365 tanfolyamainkat folyamatosan aktualizaljuk, illeszkedve a megjelend Uj modulokhoz.
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