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Témalista tanfolyami tematika testreszabdasahoz

Microsoft Office POWERPOINT témaban

A Powerpoint a prezentacidk vizualis tamogatasanak svajci bicskdja. A sziikséges készségek birtokdban, segitségével
készithetlink egészen egyszer(i, de mutatods, frappans vizualis tamogatast vagy akar a vided szinvonalat megkdozelit6, reklam
spot szintli komoly kreativ munkat is. Mégis, a legtobb (zleti kdrnyezetben szereplé diasor magan viseli a klasszikus
powerpoint hibakat: unalmas, egysiku, d6tletmentes, tele szoveggel, olvashatatlanul apré adatokkal.

Tréningilinket kimondottan olyan szakembereknek ajanljuk, akik munkajanak része, hogy prezentaciokat készitenek
(maguknak vagy munkatarsuk szamadra), el6adasokat tartanak, és mar rendelkeznek rutinnal a prezentacidk készitésének
terén. (A tanfolyamnak nem része a prezentacio készitési alapismertetek atadasa.)

A tréning sordn alapvet6en olyan gyakorlati célok elérésére koncentralunk mint:
- Alternativak klasszikus powerpoint hibak elkerilésére.

- Hogyan tehetjlik tartalmainkat jél lathatéva (zoom, slide).

- Aprezentacidnk tartalmi strukturajanak tamogatasa vizualisan (timeline, egymdsra éplilés, projekt szer(, story line).

- Hogyan léphetlink ki a corporate dia sablon keretei kéziil, anélkil, hogy megszegnénk a szabalyokat.

- Uzleti témaju diasorok esetén jél hasznalhaté
latvanyelemek:

Képek otletes felhasznalasa

Kiemelés, hatas fokozas

Szbveges tartalom feldobasanak médszerei

Haladd animdcié (6tletesen), attlinések

Tippek diagramok feldobasara

Abrak, folyamatabrak profin
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Infografikai elemek alkalmazasa

- Tippek a szerkesztés felgyorsitasahoz.
- Tippek, otletek meglévs powerpoint tartalmak atalakitasahoz, felturbézasahoz.

A képzés javasolt hossza: optimalisan 16 dra, minimum 8 dra.

El6késziletek:
A tréninget megel6z6en javasoljuk igény és szintfelmérés elvégzését. Ennek eredményeképp tudjuk pontositani, véglegesiteni
a tréning tematikajat.

TEMA LISTA

A vizudlis tdmogatas alapelvei

Hogyan tdmogathatja a prezentdciém az el6addasomat?
Hogyan ronthatja el?

Klasszikus PPT hibak

A szoftverrdl alapvetéen

A didk elrendezése, diasablon hasznalata
Tartalom pozicionalasa

Animalds, megjelenités, eltlintetés

Klasszikus PPT kényszerpalydk; tippek azok feloldasara
A prezentacio strukturajanak kialakitasa

A prezentGri célok és azok vizualis tamogatasa

Gondolat séma modellek és azok vizualis tamogatasa

A kép, az dbra és a szbveg helye

Hogyan tdmogassuk a prezentacio ritmusat, dinamikajat
Hangulatfestés

Lathatdsag

Importdlas mas alkalmazasbol

Képek abrak elhelyezése
Folyamatabrdk, a PPT bels6 eszkozei
Szervezeti, szerkezeti abrak
Diagramok

A szoveg hasznalatrol

Wordart, Smart Art

El6adas, vetités, néz6 tamogatasa
Kép-, egyéb objektum kezelés
Haladd animalas
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Miért érdemes a Liceum Oktatokézpontot valasztani

v" Mert a résztvevSk olyan oktatoktdl, szakértéktdl tanulhatnak, akik egy személyben elismert, magas szinten képzett és
mindgsitett tanarok, illetve a szakma elismert szakértdi, gyakorlé szakemberek.

v Mert a tanfolyam sordn bemutatott esettanulmanyokat, j0 példdkat (best practices), gyakorlatokat a tanfolyam
el6készitése soran Ajanlatkérével egyeztetve ugy valasztjuk ki, hogy azok relevansak legyenek a résztvevék munkaja
szempontjabal.

v" Mert a tanfolyam sordn a résztvevék altal elvégzett gyakorlatok, szerepjatékok a résztvevék munkdja sordn hasznalt
munkahelyzeteket szimulaljak.

v" Mert a tanfolyamok el8készitése soran figyelembe vessziik, hogy Ajanlatkérénk elvardsai alapjan a résztvevéknek milyen
ismereteket kell elsajatitani a képzés soran, illetve azt is, hogy a résztvevék milyen terileteken, témakban szeretnék
fejleszteni készségeiket.

A szakképzett munkatarsak altal végzett munka el6nyei

v" A résztvevSk a konzulticié sordn olyan ismereteket szereznek, melyeket mar a konzultcidt kévets els6 munkanap
hasznalni tudnak a munkajuk sordn, elGsegitve ezzel munkaidejiik optimalisabb kihasznaltsagat.

v' Az elsajatitott ismeretek birtokdban kénnyebben, gyorsabban, professzionalisabban tudnak majd megfelelni a rajuk bizott
feladatok tdmasztotta kihivasoknak.

v' Szakértelmiik segit abban, hogy munkaaddjuk professziondlis cég benyomasat tegye tigyfeleire.

Tovabbi informdcidk: liceum@liceum.hu; +36 70 20 60 121
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