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Témalista!tanfolyami!tematika!testreszabásához!
Microsoft!Office!POWERPOINT!témában!

!
!
A! Powerpoint! a! prezentációk! vizuális! támogatásának! svájci! bicskája.! A! szükséges! készségek! birtokában,! segítségével!
készíthetünk!egészen!egyszerű,!de!mutatós,!frappáns!vizuális!támogatást!vagy!akár!a!videó!színvonalat!megközelítő,!reklám!
spot! szintű! komoly! kreatív! munkát! is.! Mégis,! a! legtöbb! üzleti! környezetben! szereplő! diasor! magán! viseli! a! klasszikus!
powerpoint!hibákat:!unalmas,!egysíkú,!ötletmentes,!tele!szöveggel,!olvashatatlanul!apró!adatokkal.!
!
Tréningünket! kimondottan! olyan! szakembereknek! ajánljuk,! akik! munkájának! része,! hogy! prezentációkat! készítenek!
(maguknak! vagy! munkatársuk! számára),! előadásokat! tartanak,! és! már! rendelkeznek! rutinnal! a! prezentációk! készítésének!
terén.!(A!tanfolyamnak!nem!része!a!prezentáció!készítési!alapismertetek!átadása.)!
!
A!tréning!során!alapvetően!olyan!gyakorlati!célok!elérésére!koncentrálunk!mint:!

J! Alternatívák!klasszikus!powerpoint!hibák!elkerülésére.!
J! Hogyan!tehetjük!tartalmainkat!jól!láthatóvá!(zoom,!slide).!
J! A!prezentációnk!tartalmi!struktúrájának!támogatása!vizuálisan!(timeline,!egymásra!épülés,!projekt!szerű,!story!line).!
J! Hogyan!léphetünk!ki!a!corporate!dia!sablon!keretei!közül,!anélkül,!hogy!megszegnénk!a!szabályokat.!
J! Üzleti! témájú! diasorok! esetén! jól! használható!

látványelemek:!
o! Képek!ötletes!felhasználása!
o! Kiemelés,!hatás!fokozás!
o! Szöveges!tartalom!feldobásának!módszerei!
o! Haladó!animáció!(ötletesen),!áttűnések!
o! Tippek!diagramok!feldobására!
o! Ábrák,!folyamatábrák!profin!
o! Infografikai!elemek!alkalmazása! !

J! Tippek!a!szerkesztés!felgyorsításához.!
J! Tippek,!ötletek!meglévő!powerpoint!tartalmak!átalakításához,!felturbózásához.!

!
A!képzés!javasolt!hossza:!optimálisan!16!óra,!minimum!8!óra.!
!
Előkészületek:!
A!tréninget!megelőzően!javasoljuk!igény!és!szintfelmérés!elvégzését.!Ennek!eredményeképp!tudjuk!pontosítani,!véglegesíteni!
a!tréning!tematikáját.!
!

TÉMA!LISTA!
!

A!vizuális!támogatás!alapelvei!
Hogyan!támogathatja!a!prezentációm!az!előadásomat?!
Hogyan!ronthatja!el?!
Klasszikus!PPT!hibák!
Klasszikus!PPT!kényszerpályák;!tippek!azok!feloldására!
A!prezentáció!struktúrájának!kialakítása!
A!prezentőri!célok!és!azok!vizuális!támogatása!
Gondolat!séma!modellek!és!azok!vizuális!támogatása!
A!kép,!az!ábra!és!a!szöveg!helye!
Hogyan!támogassuk!a!prezentáció!ritmusát,!dinamikáját!
Hangulatfestés!
Láthatóság!
Importálás!más!alkalmazásból!

A!szoftverről!alapvetően!
A!diák!elrendezése,!diasablon!használata!
Tartalom!pozícionálása!
Animálás,!megjelenítés,!eltűntetés!
Képek!ábrák!elhelyezése!
Folyamatábrák,!a!PPT!belső!eszközei!
Szervezeti,!szerkezeti!ábrák!
Diagramok!
A!szöveg!használatról!
Wordart,!Smart!Art!
Előadás,!vetítés,!néző!támogatása!
KépJ,!egyéb!objektum!kezelés!
Haladó!animálás!
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Miért&érdemes&a&Liceum&Oktatóközpontot&választani&
!
!! Mert! a! résztvevők! olyan! oktatóktól,! szakértőktől! tanulhatnak,! akik! egy! személyben! elismert,!magas! szinten! képzett! és!

minősített!tanárok,!illetve!a!szakma!elismert!szakértői,!gyakorló!szakemberek.!
!! Mert! a! tanfolyam! során! bemutatott! esettanulmányokat,! jó! példákat! (best! practices),! gyakorlatokat! a! tanfolyam!

előkészítése! során! Ajánlatkérővel! egyeztetve! úgy! választjuk! ki,! hogy! azok! relevánsak! legyenek! a! résztvevők! munkája!
szempontjából.!

!! Mert! a! tanfolyam! során! a! résztvevők! által! elvégzett! gyakorlatok,! szerepjátékok! a! résztvevők! munkája! során! használt!
munkahelyzeteket!szimulálják.!

!! Mert!a!tanfolyamok!előkészítése!során!figyelembe!vesszük,!hogy!Ajánlatkérőnk!elvárásai!alapján!a!résztvevőknek!milyen!
ismereteket! kell! elsajátítani! a! képzés! során,! illetve! azt! is,! hogy! a! résztvevők! milyen! területeken,! témákban! szeretnék!
fejleszteni!készségeiket.!

!
!

A&szakképzett&munkatársak&által&végzett&munka&előnyei&
!
!! A! résztvevők! a! konzultáció! során! olyan! ismereteket! szereznek,! melyeket! már! a! konzultációt! követő! első! munkanap!

használni!tudnak!a!munkájuk!során,!elősegítve!ezzel!munkaidejük!optimálisabb!kihasználtságát.!
!! Az!elsajátított!ismeretek!birtokában!könnyebben,!gyorsabban,!professzionálisabban!tudnak!majd!megfelelni!a!rájuk!bízott!

feladatok!támasztotta!kihívásoknak.!
!! Szakértelmük!segít!abban,!hogy!munkaadójuk!professzionális!cég!benyomását!tegye!ügyfeleire.!
!
!
!
!
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